[image: image1.png]



[image: image2.png]


[image: image3.jpg]











个人简历





姓名：小萝卜


电话：159-9999-9999


邮箱：xiaoluobo@163.com


毕业院校：北京大学





个人简历





姓名：小萝卜       性别：女              出生年月：1996.09


籍贯：北京         政治面貌：团员        学历：本科


身高：172cm       体重：50kg           专业：设计





基本信息





  篮球 / 登山 / 手工/ 电影 / 音乐 / 足球 / 演讲





兴趣爱好





英语四级


普通话二级甲等                         








技能证书





2014.7-今          湖北武汉国际设计公司     设计助理


内务支持：负责收发设计传真复印、扫描文档、收发信件、文件、快递包裹的接收等。


2013.7-2014.9      湖北武汉国际设计公司     设计助理


活动支持：负责组织员工活动，各种展览、庆典、会议安排、组织、文体活动安排等。


2011.7-2013.9      湖北武汉国际设计公司     设计助理


文案支持：负责撰写起草、整理、归档学校日常公文、资料、文档及相关统计数据。





工作经历





2012~2014    北京大学       设计      本科








教育背景





自我评价





良好的公共关系意识，善于沟通，具备一定的活动策划和组织协调能力。良好的心态和责任感，吃苦耐劳，擅于管理时间，勇于面对变化和挑战。良好的学习能力，习惯制定切实可行的学习计划，勤于学习能不断提高。








自荐信





女士、先生们：


     您好！首先请接受我真挚的问候，并感谢您在百忙之中给了我的关注。我是中山大学2004届古代文学专业应届毕业的学生。从2004年至今，在广东省广州市第二中学工作，这段期间本人以，敬业是我的态度，诚信是我的人格基点，真诚是我做人的原则，爱心是我拥有的最大财富，严谨求实是我的性格，作为人生的准则点。在工作上我热心主动，脚踏实地，勤奋诚实，能独立工作是我对工作的本分，独立思维，身体健康，精力充沛是我能充分发挥潜能的跳台。同时，我对古代文学有扎实的理论基础，在单位得到领导和同事的支持和好评，在以后的工作中我会不断学习。我深信一份耕耘一份收获，只有量的积累才会有质的飞跃


    本人性格开朗、自信乐观、为人诚恳、作风优良、人际关系良好、能吃苦耐劳，处事冷静稳健。


    在生活中我把自己锻炼成一名吃苦耐劳的人，同时我也是一名中国共产党员，渴望实现自身价值的学校学习，获得一个施展才华的机会，圆我自小就向往的老师梦，是我终身的愿望，今天我以对该职业的满腔热情和努力奋斗取得的成绩，向贵单位毛遂自荐，恳切希望能成为其中一员，我将严格负责的工作态度和一如既往的事业追求，投入到实际工作中，充分发挥自身能力为贵单


位奉献我的身心。路靠自己走，机会需要您的给予，


我随时敬后您的佳音。


    祝贵单位蒸蒸日上！


    此致


      敬礼                                                                                                                       


                                            																								                                      自荐人：小萝卜


                                                                                2017年10月1日                                                                                                                         
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