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   校园经历
· 普通话一级甲等；
· 大学英语四/六级（CET-4/6），良好的听说读写能力，快速浏览英语专业文件及书籍；
· 通过全国计算机二级考试，熟练运用office相关软件。


技能证书
自我评价
工作经历
在校期间参与学校社团和部门等，在学生工作中大大提高了自己的办事和处事能力。此外，还积极参加课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，以增加自己的阅历，提高自己的能力。在工作中体会办事方式，锻炼口才和人际交往能力。
本人性格开朗，适应能力强，为人诚实，善于沟通，有良好的人际交往能力，具备相关的专业知识和认真、细心、耐心的工作态度及良好的职业道德。为人细心，做事一丝不苟，能吃苦耐劳，工作脚踏实地，有较强的责任心，具有团队合作精神，又具有较强的独立工作能力，思维活跃。


2016.03-至今                   行政主管                        贵泽实业有限公司
· 负责本部的行政人事管理和日常事务，协助总监搞好各部门之间的综合协调，落实公司规章制度，沟通内外联系，
· 保证上情下达和下情上报，负责对会议文件决定的事项进行催办、查办和落实，负责全公司组织系统及工作职责研讨和修
2013.09~2017.07             华中师范大学                数学（本科）
· 主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销
教育背景
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