
	教育背景
天津商学院


2003年-2006年

会计学  本科

主修课程：

管理心理学、公共部门人力资源管理、电子政务、决策与领导学、行政法与行政诉讼、现代企业管理学、企业公共关系、会议管理等；
获奖经历
2006、2007连续两年获得一等奖学金；

2007、2008连续两年获得优秀学生会干部。

2008年获得课外实践先进个人荣誉称号。
2007、2008连续两年获得优秀学生会干部。

2008年获得课外实践先进个人荣誉称号。
技能及其他
中级会计师资格证书

熟练运用财税办公软件

英语六级证书

2007、2008连续两年获得优秀学生会干部。

2008年获得课外实践先进个人荣誉称号。

	
修改成自己的工作经历一

职位

2011 – 现在 

负责公司领域投资的调研与决策，制定公司发展规划与战略； 

负责公司属下连锁酒店服务与管理的规范化建设，编制连锁酒店管理实务，指导连锁酒店规范运营； 

负责连锁管理系统的建立与维护； 

负责连锁酒店运营管理指导与监控； 
广东夏龙有限公司



行政文员实习生
2014.10-2015.2
负责行政部日常行政管理工作，包括受理投诉和来、访接待、收发传真、考勤登记、接听电话等工作；
负责做好计算机打字、复印等工作。
负责办理各类文件的收发、登记、阅签、清退、整理、归档、保密工作；
负责会议的筹备、会议通知的拟写、下发工作。
修改成自己的工作经历二
职位

2010 – 2011 

负责公司领域投资的调研与决策，制定公司发展规划与战略； 
负责公司属下连锁酒店服务与管理的规范化建设，编制连锁酒店管理实务，指导连锁酒店规范运营； 
负责连锁管理系统的建立与维护； 
负责连锁酒店运营管理指导与监控； 
广西蓝江商务公司
接待员
2014.6-2014.9

负责访客登记和接待，电话接听、转接和记录
负责公司日常文件打印、复印、整理和分发 

执行考勤制度并记录汇总，部分邮件收发，会议记录 

维护前台区域整洁、报刊订购等工作
负责做好计算机打字、复印等工作。
 SHAPE \* MERGEFORMAT 
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大二期间担任系学生会生活部部长，锻炼了自己的组织协调能力；

大一、大二期间担任校市场研究会干事，参与组织多次研讨会；


大三期间担任学生会生活部部长，组织多次校园活动，都取得了不错的效果；


利用大二署假参加学校组织的“三下乡”活动，加深了对社会的了解。

大三期间担任学生会生活部部长，组织多次校园活动，都取得了不错的效果；


利用大二署假参加学校组织的“三下乡”活动，加深了对社会的了解。



大山


性别：男  年龄：24岁  求职意向：简历设计师





手机：18688888888


邮箱：888888@163.com
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